
 
 

 
 

Stellenangebot 
 

Sie möchten Positives bewirken und Menschen in ihrer beruflichen und persönlichen 
Entwicklung unterstützen? Dann sind Sie bei uns richtig! Als gemeinnütziger Träger der 
Jugend- und Erwachsenenbildung bietet die BIB Augsburg gGmbH im Auftrag der Agentur für 
Arbeit und der Jobcenter Lehrgänge und Projekte zur Weiterbildung und beruflichen 
Integration an.  
 
Für unseren Standort in Garmisch-Partenkirchen suchen wir ab sofort eine:n 
 

Mitarbeiter:in für die Betreuung von Teilnehmenden an 
beruflichen Weiterbildungsmaßnahmen (m/w/d) 

 
In Teilzeit (20 -30 Std. wöchentlich) 

 
Ihre Aufgaben – das erwartet Sie: 

• Sie sind persönliche Ansprechperson für die Teilnehmenden am Standort. 
• Sie haben die Lernfortschritte Ihrer Teilnehmenden im Auge und ergreifen geeignete 

Maßnahmen, wenn das Erreichen des Bildungsziels gefährdet ist. 
• Sie unterstützen beim Bewerbungs- und Vermittlungsprozess auf dem Weg zu einer 

neuen Arbeitsstelle. 
• Sie sind verantwortlich für die Vertragsabwicklung. 
• Sie kommunizieren mit den Auftraggebern, dem Jobcenter und der Arbeitsagentur vor 

Ort. 
• Sie kümmern sich um die Dokumentation der Weiterbildung, der Anwesenheiten und 

der Rechnungsabwicklung. 
 
Ihr Profil – das bringen Sie mit: 

• Sie verfügen über ein abgeschlossenes pädagogisches Studium/Ausbildung oder über 
ein betriebswirtschaftliches Studium/kaufmännische Berufsausbildung mit 
pädagogischer Zusatzqualifikation. 

• Berufliche Erfahrungen im Bildungsbereich sind wünschenswert. 
• Die Arbeit mit Menschen bereitet Ihnen Freude. Sie sind in der Lage, auch Menschen 

in schwierigen Situationen professionell zu unterstützen. 
• Sie bringen PC Kenntnisse mit und arbeiten sich schnell in neue Programme ein. 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Diese richten Sie bitte an: 
B.I.B. Augsburg gGmbH, Johanna Doerne 
Von-Brug-Str. 13 
82467 Garmisch-Partenkirchen 
johanna.doerne@bibaugsburg.de 

mailto:johanna.doerne@bibaugsburg.de

