
BIB AUGSBURG

KAUFMÄNNISCHES 
UMSCHULUNGS-
ANGEBOT  FRÜHJAHR 2024

•   KAUFMANN/-FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT (IHK)
•   INDUSTRIEKAUFMANN/-FRAU (IHK)
•   KAUFMANN/-FRAU IM EINZELHANDEL (IHK)
•   KAUFMANN/-FRAU FÜR SPEDITION  

UND LOGISTIKDIENSTLEISTUNG (IHK)
•   KAUFMANN/-FRAU IM E-COMMERCE (IHK)
•   TOURISMUSKAUFMANN/-FRAU (IHK)

START: 04.03.2024 // JETZT ANMELDEN!

IN VOLL-  
UND  

TEILZEIT!

EINE PERSÖNLICHE BERATUNG  
UND DETAILLIERTE INFORMATIONEN  
ERHALTEN SIE BEI:

Ihrem/Ihrer Arbeitsvermittler:in bei Ihrem zuständigen 
Jobcenter/Ihrer Agentur für Arbeit oder

BIB Augsburg gGmbH, Wallstraße 1, 86150 Augsburg
Telefon: (0821) 455 60-113 oder -114
Anke Mufti, anke.mufti@bibaugsburg.de
Tamara Quinttus, tamara.quinttus@bibaugsburg.de 
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BIB AUGSBURG GGMBH
Gemeinnützige Gesellschaft für Bildung, Integration und Beruf

Hauptsitz Augsburg: Memminger Straße 6, 86159 Augsburg  
Tel. (0821) 258 581- 0, bib@bibaugsburg.de, www.bibaugsburg.de

Weitere Standorte: Dillingen, Donauwörth, Aichach, Landsberg, 
Weilheim, Garmisch-Partenkirchen ET
:
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DAS VOLL- UND TEILZEIT-MODELL

Unser Teilzeit-Konzept ermöglicht es Ihnen, Ihre 
Ausbildung und die Kinderbetreuung miteinander  
zu vereinbaren. Die Umschulungsdauer wird voraus-
sichtlich 29 Monate betragen.

In Vollzeit können Sie die Umschulung in nur  
23 Monaten absolvieren. Sowohl Theorie- als auch 
Praxisphasen werden in Vollzeit ablegt.

TERMINE FÜR ALLE UMSCHULUNGEN

Teilzeit: 04.03.2024 – 03.08.2026
Vollzeit: 04.03.2024 – 03.03.2026

PRÄSENZZEITEN

Unterricht während der Theoriephase:
Teilzeit: 8:00 Uhr bis 13:00 Uhr
Vollzeit: 8:00 Uhr bis 15:15 Uhr

Begleitend zu Ihrer Umschulung werden Sie ein 
betriebliches Praktikum absolvieren, bei dem Sie 
individuelle Schwerpunkte setzen können.

Praktikumsphase:
Teilzeit: Insgesamt 14 Monate Praktikum, 
25 Stunden pro Woche, d.h. 5 Stunden pro Tag
Vollzeit: Insgesamt 9 Monate Praktikum,
40 Stunden pro Woche, d.h. 8 Stunden pro Tag

FÖRDERUNG

Diese Qualifizierung ist eine zugelassene Bildungsmaß- 
nahme nach AZAV. Eine Förderung ist über Agentur 
für Arbeit, Jobcenter, Deutsche Rentenversicherung 
und andere Kostenträger möglich. Bitte fragen Sie  
Ihren/Ihre Vermittler:in nach einem Bildungsgut-
schein.

Die Maßnahme kann auch von Selbstzahlenden belegt 
werden. Kosten gerne auf Anfrage.
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ERFOLGSQUOTE 99%
VON 230 UMZUSCHULENDEN HABEN BISHER 

228 DIE ABSCHLUSSPRÜFUNG BESTANDEN!

KAUFMÄNNISCHES  
UMSCHULUNGSANGEBOT  
FRÜHJAHR 2024

Kaufmann/-frau für Büromanagement (IHK)

Industriekaufmann/-frau (IHK)

Kaufmann/-frau im Einzelhandel (IHK)

Kaufmann/-frau für Spedition  

und Logistikdienstleistung (IHK)

 Kaufmann/-frau im E-Commerce (IHK)

Tourismuskaufmann/-frau (IHK)

Seite 4

Seite 5

Seite 6

Seite 7

Seite 8

Seite 9
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•

•

•
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•

Bei unseren kaufmännischen Umschulungen 
erhalten Sie mit dem jeweiligen Berufsabschluss 
ein IHK-Zertifikat und ein BIB-Zertifikat.

Gerne beraten wir Sie zielgerichtet in einem  
persönlichen Gespräch.

TELEFON
(0821)

45560-113



54

KAUFMANN/-FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT

Berufsbild: 
Sie organisieren und bearbeiten sämtliche büro-
wirtschaftlichen Tätigkeiten wie zum Beispiel 
Auftragssteuerung und -koordination, Marketing, 
Personalverwaltung oder Sekretariatsführung.

Unterrichtsinhalte:
•   Büro- und Kundenbeziehungsprozesse
•   Kaufmännische Steuerung und Kontrolle 
•   Wirtschafts- und Sozialkunde
•   Informationstechnisches Büromanagement
•   EDV: MS-Office (ICDL-Erwerb möglich)
•   Kaufmännische Übungsfirma

Berufsabschluss: 
Kaufmann/-frau für Büromanagement (IHK)

Teilnahmevoraussetzungen: 
Mindestens Haupt- bzw. Mittelschulabschluss, gute  
Deutschkenntnisse, Interesse an Büroabläufen und 
kaufmännischen Inhalten sowie Kommunikations- 
und Teamfähigkeit.

INDUSTRIEKAUFMANN/-FRAU

Berufsbild: 
Ihr abwechslungsreiches Aufgabenfeld erstreckt  
sich über alle Funktionen eines Unternehmens wie  
beispielsweise Marketing und Absatz, Beschaffung 
und Bevorratung oder Leistungsabrechnung und 
Personal.

Unterrichtsinhalte:
•   Geschäftsprozesse in der Industrie
•   Kaufmännische Steuerung und Kontrolle 
•   Wirtschafts- und Sozialkunde
•   EDV: MS-Office (ICDL-Erwerb möglich)
•   Kaufmännische Übungsfirma

Berufsabschluss: 
Industriekaufmann/-frau (IHK)

Teilnahmevoraussetzungen: 
Mindestens Haupt- bzw. Mittelschulabschluss, gute  
Deutschkenntnisse, Interesse an kaufmännischen  
Inhalten und gesamtwirtschaftlichen Zusammen-
hängen sowie Kommunikations- und Teamfähigkeit



76

KAUFMANN/-FRAU IM EINZELHANDEL

Berufsbild: 
Die Verkaufstätigkeit ist der Mittelpunkt Ihres dyna-
mischen Aufgabenfeldes. Darüber hinaus steuern Sie 
den Waren- und Datenfluss in beratungs- und selbst-
bedienungsorientierten Betrieben.

Unterrichtsinhalte:
•   Verkauf und Marketing
•   Warenwirtschaft und Rechnungswesen
•   Wirtschafts- und Sozialkunde
•   Geschäftsprozesse im Einzelhandel
•   EDV: MS-Office (ICDL-Erwerb möglich)
•   Kaufmännische Übungsfirma

Berufsabschluss: 
Kaufmann/-frau im Einzelhandel (IHK)

Teilnahmevoraussetzungen: 
Mindestens Haupt- bzw. Mittelschulabschluss, gute  
Deutschkenntnisse, Interesse an Verkauf/Marketing  
und an kaufmännischen Inhalten sowie Kommuni-
kations- und Teamfähigkeit

KAUFMANN/-FRAU FÜR SPEDITION  
UND LOGISTIKDIENSTLEISTUNG

Berufsbild: 
Sie werden im nationalen und internationalen  
Güterverkehr tätig sein, organisieren den Trans- 
port von Gütern und steuern logistische Dienst-
leistungen. Hauptbereiche Ihrer Tätigkeit sind  
Leistungserstellung, Auftragsabwicklung, Absatz,  
Rechtsvorschriften und das Treffen von Verein-
barungen mit Geschäftspartner:innen.

Unterrichtsinhalte:
• Speditionelle und logistische Leistungen
• Verträge, Haftung und Versicherungen
• Gefahrengut, Schutz und Sicherheit
• Kaufmännische Steuerung und Kontrolle
• Wirtschafts- und Sozialkunde
• EDV: MS Office (ICDL-Erwerb möglich)
•   Fachspezifisches Englisch für Spedition und Logistik
•   Kaufmännische Übungsfirma

Berufsabschluss: 
Kaufmann/-frau für Spedition und Logistik-
dienstleistung (IHK)

Teilnahmevoraussetzungen: 
Mindestens Haupt- bzw. Mittelschulabschluss, gute  
Deutschkenntnisse, Interesse an kaufmännischen  
Inhalten und logistischen Themen sowie Kommuni-
kations- und Teamfähigkeit
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KAUFMANN/-FRAU IM E-COMMERCE (IHK)

Berufsbild: 
Neben der Auswahl geeigneter Online-Marketing-
maßnahmen und Vertriebskanälen, obliegt Ihnen  
auch die Gestaltung des Waren- und Dienstleistungs-
sortiments. Außerdem sorgen Sie dafür, dass recht-
liche Regelungen eingehalten werden, wie zum 
Beispiel Informationspflichten für den Kunden, 
Wettbewerbsrecht und Datenschutz.

Unterrichtsinhalte:
•   Geschäftsprozesse im Einzelhandel
•   Kaufmännische Steuerung und Kontrolle 
•   Wirtschafts- und Sozialkunde
•   Information, Kommunikation u. Arbeitsorganisation
•   Kommunikation 
•   Marketing
•   EDV: MS Office 
•   Lern- und Arbeitstechniken
•   Kaufmännische Steuerung und Kontrolle
•   Sortimente im Online-Vertrieb gestalten

Berufsabschluss: 
Kaufmann/-frau im E-Commerce (IHK)

Teilnahmevoraussetzungen: 
Mindestens Haupt- bzw. Mittelschulabschluss, gute  
Kenntnisse der deutschen Sprache, Interesse an  
kaufmännischen Inhalten sowie Kommunikations-
fähigkeit

TOURISMUSKAUFMANN/-FRAU

Berufsbild: 
Sie sind insbesondere in Unternehmen der Tourismus- 
branche wie in Reisebüros, bei Reiseveranstaltern 
und im Geschäftsreisemanagement tätig. Ihr span- 
nendes Aufgabenfeld erstreckt sich von Beratung  
über Reiseziele, der Entwicklung von Marketing-
maßnahmen bis hin zu kaufmännischen Tätigkeiten.

Unterrichtsinhalte:
•   Geschäftsprozesse im Tourismus
•   Kaufmännische Steuerung und Dienstleistungen  

in der touristischen Wertschöpfungskette
•   Kommunikation und Kooperation
•   Leistungsangebot und Veranstaltungen
•   Marketing
•   Wirtschafts- und Sozialkunde
•   EDV: MS Office (ECDL-Erwerb möglich), Grundlagen 

in Buchungssystemen möglich

Berufsabschluss: 
Tourismuskaufmann/-frau (IHK)

Teilnahmevoraussetzungen: 
Mindestens Haupt- bzw. Mittelschulabschluss, gute 
Kenntnisse der deutschen Sprache, Interesse an 
Reiseorganisation und kaufmännischen Inhalten  
sowie Kommunikations- und Teamfähigkeit
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10 GUTE GRÜNDE 
FÜR IHRE AUSBILDUNG BEI UNS:

1. Sie erlangen einen qualifizierten Berufsabschluss  
mit breiten Einsatzmöglichkeiten.

2. Die Ausbildung ist sowohl in Teilzeit als auch in 
Vollzeit möglich.

3.    Über 80% unserer bisherigen Umzuschulenden 
erhielten im Anschluss an die Umschulung sofort 
eine Stelle. 

4. Erfolgsquote: 99%! Von 230 Umzuschulenden 
haben bisher 228 die Abschlussprüfung bestanden!

5. BIB ist eine erfolgreiche Bildungseinrichtung mit  
langjähriger Erfahrung in der Erwachsenenbildung.

6. Bei uns arbeiten sehr gut qualifizierte Dozent:innen,  
die einen fachlich hochwertigen Unterricht gewähr-
leisten.

7.  Wir begleiten Sie intensiv während der gesamten 
Umschulungszeit – ganz nach Ihrem individuellen  
Bedarf. 

8. Sie brauchen Unterstützung bei der Praktikums-
suche oder beim Lernen? – Wir sind immer für Sie da.

9. Damit Sie immer wissen wo Sie stehen, bieten wir 
Ihnen regelmäßig Kontrollmöglichkeiten. 

10. Unser Ziel ist es, Sie nicht nur erfolgreich durch 
die Prüfung zu bekommen, sondern Sie auch best-
möglich für den Arbeitsmarkt zu qualifizieren.

TELEFON
(0821)

45560-113 BIB AUGSBURG

BILDUNG BRINGT DICH WEITER
ALLE UNSERE ANGEBOTE UNTER  

WWW.BIBAUGSBURG.DE




